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Sistema de Administracion de Riesgos del Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo

Los proponentes, entendidos como las personas juridicas y las personas naturales que la integran,
seran objeto de verificacién en las listas internacionales vinculantes para Colombia, de conformidad
con la Circular Basica Juridica No. 007 de 1996 expedida por la Superintendencia Financiera y el
Manual SARLAFT de FIDUCOLDEX, vocera del Patrimonio Autonomo FONTUR, el cual puede ser
consultado en la pagina web www.fiducoldex.com.co.

Toda la informacién y documentos que a continuacion se sefialan deberan ser
leidos y examinados cuidadosamente por los proponentes, con el fin evitar
omisiones de informacidon y errores en su diligenciamiento y presentacion ante la
entidad Fiduciaria y Administradora del Patrimonio Autébnomo Fondo Nacional de
Turismo FONTUR.

Los documentos y formularios que permiten cumplir con lo sefialado en el presente
numeral deberan presentarse en original en cuaderno separado de la propuesta

original, el cual se tendra como un requisito habilitante de la misma.

A. FORMULARIO FTCRO3

El formulario FTCR 03 debera ser diligenciado por cada uno de los proponentes, ya sean personas
naturales o juridicas, individuales o bajo alguna forma de asociacién; los consorcios, uniones
temporales o promesa de sociedad futura, deberan diligenciar y presentar un formulario por la
forma asociativa propuesta con su anexos y un formulario adicional junto con sus anexos por cada
uno de sus integrantes.

1. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO FTCRO3 PERSONA
NATURAL:

a) Diligenciar la fecha, sefialando la casilla vinculacién.

b) Diligenciar los espacios de datos generales marcando cada uno de los espacios, en caso de
no poseer la informacién solicitada, se deber& escribir el texto NO APLICA, de forma que no
quede ningun espacio en blanco.

c) Diligenciar los espacios de datos conyuge marcando cada uno de los espacios, en caso de
no poseer la informacion solicitada, se debera escribir el texto NO APLICA, de forma que no
quede ningun espacio en blanco.

d) Diligenciar los espacios de informacidn actividad econdmica marcando cada uno de los
espacios, en caso de no poseer la informacion solicitada, se debera escribir el texto NO
APLICA, de forma que ningln espacio quede en blanco.

e) Si el proponente tiene la calidad de independiente o empleado socio, debera diligenciar
las casillas de este recuadro, en caso de no tener dicha calidad, se debera escribir el texto NO
APLICA, de forma que no quede ningln espacio en blanco.

f) El proponente debera diligenciar el recuadro denominado informacién financiera, la cual
debe reflejar la informacion consignada en la declaracion de renta.

g) El proponente deberd diligenciar completamente los recuadros de referencia familiar y
referencia personal, la cual debera ser de obligatorio diligenciamiento.
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h) El proponente debera diligenciar la casilla de referencia financiera, en caso de no tener
operaciones en moneda extranjera se debera escribir el texto NO APLICA, de forma que no
quede ningun espacio en blanco.

i) El proponente debera leer cuidadosamente el recuadro declaracién de origen y destino
de fondos con el fin de dar respuesta al numeral 4 del mismo recuadro, el cual debera ser de
obligatorio diligenciamiento.

j) Elrecuadro de firma y huella debe ser diligenciado en su totalidad, teniéndose en cuenta que
la impronta de la huella dactilar del indice derecho debe ser clara, en caso de presentar algin
tipo de enfermedad o impedimento el proponente debera acreditar los documentos donde conste
la enfermedad o el impedimento. Si la impronta de la huella no es legible en el formulario, el
proponente podra subsanar esta inconsistencia adjuntado una fotocopia del documento de
identificacion ampliado al 150% junto con la impronta de la huella legible.

NOTA: En los casos en los que la informacién solicitada no sea aplicable al tipo de
servicio requerido o a la naturaleza del cliente se debe escribir el texto NO APLICA,
se deben diligenciar todos los espacios del formulario con excepcidn de los espacios
gue deben ser diligenciados por la Fiduciaria.

2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO FTCRO3 PERSONA
JURIDICA:

k) Diligenciar la fecha, sefialando la casilla vinculacion.

I) Diligenciar los espacios de informacién basica marcando cada uno de los espacios, en caso
de no poseer la informacién solicitada, se deberda escribir el texto NO APLICA, de forma que no
quede ningun espacio en blanco.

m) Diligenciar los espacios de tipo de entidad y naturaleza juridica marcando cada uno de

los espacios de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion legal y el RUT
del proponente, en caso de no poseer la informacion solicitada, se deber& escribir el texto NO
APLICA, de forma que no quede ningln espacio en blanco.
NOTA: En caso que el proponente sea un consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad
futura, se deberd diligenciar la informacion con la que se cuente al momento de la
presentacion de la propuesta. En caso de no poseer la informacion solicitada, se debera escribir
el texto NO APLICA, de forma que no quede ningln espacio en blanco.

n) Diligenciar el espacio de representante legal con la informacion del representante legal del
proponente que va a suscribir los formularios, la cual es de obligatorio diligenciamiento.

o) Diligenciar el espacio de socios 0 asociados con participacion igual o superior al 5%
del capital social directa o indirectamente en su totalidad. En caso de no ser suficientes
las casillas del formulario el proponente podra en documento anexo indicar lo sefialado en este
literal, el cual deberé ser suscrito por el representante legal o Revisor Fiscal del proponente.
NOTA: Si dentro de la composicion accionaria del proponente se encuentran personas
juridicas, el representante legal o Revisor Fiscal de ésta deberd suscribir una certificacién en la
cual indique la composicion accionaria de la misma. Informacion que es de obligatorio
diligenciamiento.

p) El proponente debera diligenciar la casilla de referencia financiera, en caso de no tener
operaciones en moneda extranjera se debera escribir el texto NO APLICA, de forma que no
quede ningln espacio en blanco.
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NOTA: En caso que el proponente sea un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, se debera diligenciar la informacion con la que se cuente al momento de la
presentacion de la propuesta. En caso de no poseer la informacion solicitada, se debera escribir
el texto NO APLICA, de forma que no quede ningln espacio en blanco.

q) El proponente debera diligenciar la casilla de referencia comercial proveedores o

clientes, informacion que es de obligatorio diligenciamiento.
NOTA: En caso que el proponente sea un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, se debera diligenciar la informacion con la que se cuente al momento de la
presentacion de la propuesta. En caso de no poseer la informacion solicitada, se debera escribir
el texto NO APLICA, de forma que no quede ningln espacio en blanco.

r) El proponente debera diligenciar el recuadro denominado informacién financiera, la cual

debe reflejar la informacién consignada en los estados financieros.
NOTA: En caso que el proponente sea un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, se deberd diligenciar la informacion con la que se cuente al momento de la
presentacion de la propuesta. En caso de no poseer la informacion solicitada, se debera escribir
el texto NO APLICA, de forma que no quede ningln espacio en blanco.

s) El proponente deberd leer cuidadosamente el recuadro declaracién de origen y destino
de fondos con el fin de dar respuesta al nhumeral 4 del mismo recuadro, el cual deberéd ser de
obligatorio diligenciamiento.

t) El recuadro de firma y huella debe ser diligenciado en su totalidad por la persona que
diligencié el recuadro representante legal, teniéndose en cuenta que la impronta de la
huella dactilar del indice derecho debe ser clara, en caso de presentar algin tipo de
enfermedad o impedimento el proponente deberd acreditar los documentos donde conste la
enfermedad o el impedimento. Si la impronta de la huella no es legible en el formulario, el
proponente podra subsanar esta inconsistencia adjuntado una fotocopia del documento de
identificacion ampliado al 150% junto con la impronta de la huella legible.

NOTA: En los casos en los que la informacioén solicitada no sea aplicable al tipo de
servicio requerido o a la naturaleza del cliente se debe escribir el texto NO APLICA,
se deben diligenciar todos los espacios del formulario.

3. ANEXOS AL FORMULARIO FTCRO3

a. Persona Natural

a) Formato FTCRO3 original y completamente diligenciado
b) Huella legible y firma en original en formato FTCRO3
c) Fotocopia del documento de identificacion ampliado al 150%

Si el proponente tiene la calidad de empleado, debera entregar:
a) Copia del certificado de ingresos y retenciones
b) Declaracién de renta (si es declarante)

¢) Certificado laboral no mayor a 30 dias calendario de expedido

Si el proponente tiene la calidad de pensionado, debera entregar:

Carrera 13 N° 28 -01 Piso 8° Edif Palma Real
Pbx: (1) 287 01 44 Bogota D.C. — Colombia
www.fontur.com.co

Fax:
(1) 287 01 44 ext: 109


http://www.fontur.com/

FONTUR ()

COLOMBIA

a) Certificado de pensiones
b) Desprendible de pago de los Ultimos tres meses o declaracion de renta si es declarante

Si el proponente tiene la calidad de independiente, debera entregar:

a) Constancia de honorarios

b) Certificado de contratos(no mayor a 30 dias calendario, indicando vigencia y tipo de
servicio)

¢) Constancia de comisiones

d) Rendimientos de inversiones (copia del titulo valor)

e) Contratos de arrendamiento o extractos bancarios de los Gltimos tres meses

f) En caso de no contar con los documentos anteriores de ser propietario de empresa anexar
estados financieros junto con certificacion firmada por contador publico y fotocopia de la
tarjeta profesional del mismo

g) Copia dltima declaracion de renta

Si el proponente tiene la calidad de socio, deber& entregar:
a) Certificado de existencia y representacion legal o documento donde conste la calidad de
socio.

b) Copia de la declaracion de renta.

b. Persona Juridica

a) Formato FTCRO3 original y completamente diligenciado

b) Huella legible y firma en original en formato FTCRO3

c) Fotocopia del documento de identificacion ampliado al 150%

d) Documento de conformacion del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura
e) Fotocopia del RUT

f) Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias

g) Fotocopia del documento de identidad del representante legal legible al 150%

h) Fotocopia declaracion de renta Ultimo periodo gravable

Estados financieros certificados por contador publico o revisor fiscal de los ultimos dos afios

Fotocopia de la tarjeta profesional del contador publico legible, quien firma los estados

financieros.

k) Certificacién composicidon accionaria de primer nivel firmada por representante legal y/o
revisor fiscal.

I) Certificacién composicion accionaria de segundo nivel firmada por representante legal y/o

revisor fiscal, de conformidad con lo previsto por el numeral o) del numeral 3.7.1.2.

[u—
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NOTA: Es importante tener en cuenta la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior
Fiducoldex S.A. como vocera del Patrimonio autbnomo Fondo Nacional de Turismo,
podra solicitar informacién adicional para continuar con el estudio respectivo, aun
después de recibidos los documentos antes sefialados.
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b. Sistema de Administracion de Riesgos del Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo

Los proponentes, entendidos como las personas juridicas y las personas naturales que la integran,
seran objeto de verificacién en las listas internacionales vinculantes para Colombia, de conformidad
con la Circular Basica Juridica No. 007 de 1996 expedida por la Superintendencia Financiera y el
Manual SARLAFT de FIDUCOLDEX, vocera del Patrimonio Autonomo FONTUR, el cual puede ser
consultado en la pagina web www.fiducoldex.com.co.

Toda la informacién y documentos que a continuacion se sefialan deberan ser
leidos y examinados cuidadosamente por los proponentes, con el fin evitar
omisiones de informacidn y errores en su diligenciamiento y presentacion ante la
entidad Fiduciaria y Administradora del Patrimonio Autébnomo Fondo Nacional de
Turismo FONTUR.

B. FORMULARIO FTJA11

El formulario FTJA 11 debera ser diligenciado por cada uno de los proponentes, ya sean personas
naturales o juridicas, individuales o bajo alguna forma de asociacién; los consorcios, uniones
temporales o promesa de sociedad futura, deberan diligenciar y presentar un formulario por la
forma asociativa propuesta con su anexos y un formulario adicional junto con sus anexos por cada
uno de sus integrantes.

1. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO FTJA11:

a) Diligenciar los datos de conocimiento del primer recuadro en su totalidad, informacién que
es de obligatorio diligenciamiento.

b) Diligenciar el tipo de producto o servicio que ofrece la persona juridica, natural o la forma
asociativa del proponente.

c) Diligenciar los datos de contacto en su totalidad, informacion que es de obligatorio

diligenciamiento, marcando cada uno de los espacios de conformidad con el Certificado de
Existencia y Representacién legal y el RUT del proponente, en caso de no poseer la
informacion solicitada, se debera escribir el texto NO APLICA, de forma que no quede
ningln espacio en blanco.
NOTA: En caso que el proponente sea un consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura, se debera diligenciar la informacién con la que se cuente al momento de
la presentacion de la propuesta. En caso de no poseer la informacién solicitada, se debera
escribir el texto NO APLICA, de forma que no quede ningun espacio en blanco.

d) El proponente deberéd diligenciar la casilla de referencias comerciales, informacion que

es de obligatorio diligenciamiento.
NOTA: En caso que el proponente sea un consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura, se debera diligenciar la informacion con la que se cuente al momento de
la presentacion de la propuesta. En caso de no poseer la informacién solicitada, se debera
escribir el texto NO APLICA, de forma que no quede ningun espacio en blanco.
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e) El recuadro de firma debe ser diligenciado en su totalidad.

NOTA: En los casos en los que la informacién solicitada no sea aplicable al tipo
de servicio requerido o a la naturaleza del cliente se debe escribir el texto NO
APLICA, se deben diligenciar todos los espacios del formulario con excepciéon de
los espacios que deben ser diligenciados por la Fiduciaria.

NOTA: Es importante tener en cuenta la Fiduciaria Colombiana de Comercio
Exterior Fiducoldex S.A. como vocera del Patrimonio autébnomo Fondo Nacional
de Turismo, podra solicitar informacion adicional para continuar con el estudio
respectivo, aun después de recibidos los documentos antes sefalados.
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